案例基本结构及相关要求
一、案例基本结构
所有参选案例，均由案例标题、案例责任说明、摘要关键词、引言/背景信息、案例主题、结尾、附件(可选)等部分构成。
二、案例要求

1、基本要求
（一）案例素材须新颖。所选取的案例故事、事件，最好是近3-5年内发生的，尽量回避或者不用那些陈旧的案例故事和事件。
（二）彰显案例的原创性。所撰案例，应为作者首次创作，现有论文或著作中的案例只能作为线索，需要作者在实践单位的实践活动基础上，进一步深入加工。
（三）一定篇幅与难度。案例在篇幅上达到一定的长度，在现状描述、问题呈现、措施应对、观点论争等方面体现一定的难度。
（四）客观中立和点到为止。作者在案例编写过程中要坚持中性立场，观点表达要注意适可而止，不要肆意发挥。特别要提防在案例中夹杂明显的说教取向，避免暗示甚或直接明示读者“什么是正确的”、“应该怎么做”之类的案例写法。

2、优秀案例评选标准
	创新性
	案例是否新颖；是否来源于实践部门第一手资料；是否代表信息资源管理实践的主流方向，是否属于创新性实践

	示范性
	案例是否具有代表性，被同类型实践部门所共同关注；是否可以被借鉴和模仿；是否有一定的难度和工作量

	可读性
	案例背景清楚，逻辑条理分明，有情境冲突（实施过程中遇到有冲突性问题）并有解决方案（针对实施过程中存在的冲突或问题，提出了一些有新意、有智慧的解决方案），可读性好，最好能以讲故事的形式展开

	效果影响
	是否产生了积极的影响，并提供证实积极效果的支持数据。

	材料准备
	内容是否完整，文字是否流畅；必要的图表不缺漏


三、案例编写体例要求
	主要内容
	编写要求
	特别说明

	1.案例标题
	以不带暗示性的中性标题为宜；选题要有一定的典型性和代表性，或者具有一定的特色。
	必须

	2.案例责任说明
	表明原创作者（加工作者）、工作单位，以体现案例真实性，如需隐去工作单位，可以声明。
	必须

	3.内容提要及关键词
	内容提要总结案例内容，不作评论分析，300字以内。关键词3－5个。
	建议编写

	4.英文标题、责任形式、摘要、关键词
	将中文标题、责任形式、摘要、关键词转换为英文
	可选

	5.引言 
	引言开门见山点题；例如：简要说明案例选题的代表性及其在图书情报实践机构实施的重要意义、如有需要，可对案例涉及的基本概念范围进行事先界定
	必须

	6.案例背景介绍
	侧重说明案例所处行业、部门变革环境、主要人员、事件目标等相关背景，内容翔实充分，能有效辅助案例讨论分析。
	必须

	7.主题内容

	（1）大中型案例宜分节，并有节标题；
（2）陈述客观平实、操作过程具体
（3）所述内容及相关数据具备完整性和一致性

（4）案例实施过程中，如产生了图表，只选取少量极具代表性的进行简单展示，其余部分归入案例正文之后的附件
（5）如有案例实施效果数据也请提供，但请客观表达，避免作者主观评论
	必须

	8.结尾
	（1）简要、精辟总结案例实施过程
（2）提出能引发读者思考的问题
（3）如果可能，请提出作者的见解（总结经验、教训、未来的改进设想）
	根据作者意愿自行选择，如果不愿继续，可简单归纳汇总后自行淡出

	9.附件
	汇集案例实施过程的一些图表，很希望能提供OFFICE格式的文档，如果图表过多，可以拍成图片，按时间或空间顺序编号。
	希望案例编写人员尽量提供案例实施工程中所涉及的详实的图表及相关数据


四、以往案例参考网站
Infoweb.njau.edu.cn/casebase
特别说明：

（1）本网站尚处在初期建设与完善之中，暂时支持IE9.0以上版本、火狐浏览器、谷哥浏览器访问

（2）如需阅读以往案例的全文，需要注册与登录。如有疑问，可以致电：18652945850（叶先生）

（3）以往案例只是一种参考，期待本次征集的案例能在问题冲突表述和智慧型解决方案选择方面有所突破，在案例的可读性上有所突破。
